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1. Zakładanie konta w systemie EES. 

 

Aby założyć konto należy wejść na stronę http://ees.elsevier.com/poamed/ 

 
 

W menu należy wybrać opcję Register. W nowym oknie pojawi się formularz do wypełnienia: 

 

 
 

W polu First Name należy wpisać imię. 

W polu Last Name należy wpisać nazwisko. 

W polu E-mail Address należy wpisać adres email, na który login i hasło zostaną wysłane. 

 

 

IMIĘ I NAZWISKO NALEŻY WPISAĆ NIE UŻYWAJĄC POLSKICH ZNAKÓW TAKICH JAK  

ą,ę,ć, ż itp. 

http://ees.elsevier.com/poamed/


Po wpisaniu danych należy wybrać przycisk Continue. 

W kolejnymn kroku użytkownik zostanie poproszony o wypełnienie konta o dane, które będą 

niezbędne w trakcie prac redakcyjnych. Po wypełnieniu formularza należy wybrać przycisk 

Continue. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Logowanie się 

 

 

 

 

Następnie w polu Username wpisać nazwę użytkownika, w polu Password wpisać hasło, po 

czym wybrać opcję Author Login.  

 

1. Składanie tekstów 

 

Po zalogowaniu do systemu użytkownik zostanie przeniesiony do menu głównego 

Autora. Aby wprowadzić informacje o tekście, użytkownik musi przejść przez 

szereg kroków, z których każdy może być albo obowiązkowy albo dobrowolny. 

Jeżeli dany krok jest obowiązkowy, informacja o tym zostanie podana w górnej 

części strony czerwoną czcionką. 

 

           Ekran 3.1 

 



Aby zgłosić nowy tekst, należy kliknąć polecenie Submit New Manuscript 

(Ekran 3.1). Z tego poziomu można wprowadzić wszelkie dane odnoszące się do 

artykułu: tekst, obrazy i opisy. 



Tytuł artykułu 

 

 

           

 Ekran 3.2 

 

W przeznaczonym do tego miejscu wpisz tytuł artykułu (Ekran 3.2). 

Kliknij przycisk Next, aby kontynuować. 

 

Wybór rodzaju artykułu   

            

 

           

 Ekran 3.3 

 

Z menu rozwijanego wybierz typ artykułu, który najlepiej opisuje charakter 

składanego dokumentu. Pozycje tej listy mogą być różne dla poszczególnych 

Czasopism. Kliknij przycisk Next, aby kontynuować (Ekran 3.3). 



 

Dodawanie/Edycja/Usuwanie Autorów 
 

 

           

 Ekran 3.4 

 

Użytkownik zostanie przeniesiony do strony umożliwiającej dodawanie innych 

Autorów, którzy przyczynili się stworzenia tekstu. Tylko osoba będąca Autorem 

odpowiedzialnym za korespondencję (Correspongding Author) będzie 

otrzymywać powiadomienia od systemu. Osoba, która dokonuje zgłoszenia 

tekstu, nie musi ponownie wprowadzać siebie na listę autorów, gdyż jest już 

uwzględniona jako Autor odpowiedzialny za korespondencję. Istnieje możliwość 

zmiany kolejności, w jakiej autorzy pojawią się w tekście, za pomocą strzałek 

znajdujących się obok nazwisk Autorów (Ekran 3.4). Kliknij przycisk Next, aby 

kontynuować. 

 

*Uwaga: Istnieje możliwość zmiany osoby wyznaczonej jako Autor 

odpowiedzialny za korespondencję, ale osoba ta także musi być zarejestrowanym 

użytkownikiem systemu Elsevier Editorial System, gdyż będzie musiała 

kontaktować się z systemem podczas procesu składania artykułu. Inni autorzy 

nie muszą być zarejestrowanymi użytkownikami systemu, gdyż w procesie 

składania artykułu zostaną wykorzystane dane znajdujące się w tekście. Podanie 

imienia i nazwiska Autora jest wymagane, natomiast informacje o afiliacji – nie. 

Mogą one pomóc jednak Redaktorowi w wybraniu Recenzentów, którzy nie są 

powiązani z autorami tekstu. 

 



Wybór działu/kategorii 

 

 

           

 Ekran 3.5 

 

Następnie użytkownik zostanie poproszony o wybranie działu lub kategorii, do 

której należy tekst. Pozycje listy Section/Category są ustalane przez 

poszczególne czasopisma. Lista Section/Category pozwala Autorowi wskazać, 

jakiego działu lub kategorii dotyczy zgłoszenie. W zależności od czasopisma 

wskazanie działu i kategorii może być opcjonalne, wymagane lub nie pojawić się 

wcale. Kliknij przycisk Next, aby kontynuować (Ekran 3.5). 

 

Składanie streszczenia 
 

 

Ekran 3.6 



Krok Submit Abstract pozwala Autorowi na wpisanie lub wklejenie streszczenia 

artykułu w pole tekstowe (Ekran 3.6). Ten krok również może być opcjonalny lub 

wymagany. Kliknij przycisk Next, aby kontynuować. 

 

 
Wprowadzanie słów kluczowych 

 

 

Ekran 3.7 

 

Na tym etapie należy wprowadzić wszelkie istotne słowa kluczowe związane 

z tekstem. Słowa kluczowe powinny być od siebie oddzielone średnikami (Ekran 

3.7). Ten krok może być obowiązkowy lub nie w zależności od ustawień 

czasopisma w systemie EES. Kliknij przycisk Next, aby kontynuować. 

  



Wybór klasyfikacji dokumentu 
 

 

Ekran 3.8 

 

Następnym krokiem jest wybranie specjalizacji, jakich dotyczy artykuł. 

Klasyfikacje są ustalane indywidualnie przez poszczególne czasopisma. 

Wybór klasyfikacji pomaga Redaktorowi wybrać odpowiednich Recenzentów. 

Kliknij przycisk Select Document Classifications (Ekran 3.8), aby 

otworzyć okno z listą klasyfikacji dostępnych dla danego czasopisma. 

Zaznacz pole wyboru obok wybranej klasyfikacji. Można wybrać dowolną 

liczbę klasyfikacji. Kliknij przycisk Submit po dokonaniu wyboru. Kliknij 

przycisk Next, aby kontynuować. 

 



Dodawanie komentarzy 
 

 

Ekran 3.9 

 

Ten krok pozwala na dodanie komentarzy, które mają zostać przesłane do 

redakcji (Ekran 3.9). Uwagi te nie pojawiają się w artykule. Poszczególne 

czasopisma mogą zezwalać autorom na przesłanie pliku z komentarzami (listu 

polecającego) na etapie późniejszym. Kliknij przycisk Next, aby kontynuować. 

 

 



Dołączanie plików 

 

W zależności od wymagań czasopisma może być konieczne przesłanie wszystkich 

materiałów dotyczących zgłoszenia przez Internet lub dozwolone będzie 

przesyłanie ich przy użyciu metod tradycyjnych (np. kurierem, pocztą lub 

faksem). Dla każdej pozycji wybierz opcję System Web Online lub Offline 

klikając odpowiedni przycisk. 

 

Niektóre pozycje zgłoszenia będą obowiązkowe, tj. w zależności od rodzaju 

artykułu autor może być zobowiązany do przesłania pewnych pozycji zgłoszenia. 

Pozycje obowiązkowe są oznaczone gwiazdką (Ekran 3.12). 

 

  

Ekran 3.12 

 

Przycisk Browse służy do wybierania plików do wysłania. Wybrane pliki są 

dołączane do listy znajdującej się na dole strony, tak jak pokazano poniżej. 

Kolejność, w jakiej pliki pojawią się w pliku PDF, można modyfikować zmieniając 

numery w polach po lewej stronie. W razie potrzeby pliki te można usunąć lub 

zastąpić innymi, klikając polecenie Remove. Można także pobrać dany plik 

i obejrzeć go, klikając polecenie Download. 

 

Kliknięcie przycisku Next spowoduje przejście do następnej strony, która pozwoli 

na dokładne sprawdzenie plików załączonych do przesłania. W razie potrzeby 

pliki te mogą zostać usunięte lub zastąpione. Po zakończeniu wyboru plików do 



wysłania można rozpocząć proces generowania pliku PDF, klikając polecenie 

Build PDF for my Approval. 

 

 

Ekran 3.13 

 

Podczas tworzenia pliku PDF zgłoszenie zostaje przeniesione do artykułów 

oczekujących na zatwierdzenie autora w sekcji Submissions Waiting for 

Author’s Approval. Plik PDF nie otworzy się automatycznie, ale gdy będzie 

gotowy do przejrzenia pojawi się opcja View Submission (Ekran 3.13). 

 
Przeglądanie i zatwierdzanie tekstu 
 

Aby zatwierdzić, edytować lub usunąć zgłoszenie należy kliknąć polecenie View 

Submission. Zgłoszenie otworzy się w programie Adobe Acrobat (więcej 

informacji pod adresem: 

http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html), a wybrane elementy 

pojawią się w kolejności wybranej podczas kroku Attach File. Jeżeli Autor 

zdecyduje się zatwierdzić zgłoszenie, Redakcja otrzyma zawiadomienie pocztą 

elektroniczną, a Autor otrzyma potwierdzenie. 

Po zatwierdzeniu zgłoszenia przez Autora zgłoszenie pojawi się w sekcji 

Submissions Being Processed. Kliknij polecenie Revise Submission, 

aby powrócić do początku procesu składania zgłoszenia. 

  

http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html


2. Śledzenie postępu zgłoszenia 
 

Po złożeniu artykułu do Czasopisma można śledzić postępy oglądając zgłoszenie 

w sekcji Submissions Being Processed (Ekran 4.1). (Uwaga: przeglądanie 

daty statusu zgłoszenia może być niedostępne dla użytkownika w zależności od 

ustawień wybranych przez dane czasopismo.)  

 

 

Ekran 4.1 


